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GRENOBLE
FORMEZ-VOUS A DEMAIN

UTILISER ET PRODUIRE DES ECRITS

PROFESSIONNELS

OBJECTIFS

Sélectionner les informations utiles dans les
documents liés a son poste de travail (notices
d’utilisation, carnets de liaison,..).

Rendre compte de ses observations par écrit.

CONTENU

- L'organisation des informations dans différents
documents liés a son poste de travail.

- La recherche d'informations dans un document
professionnel.

- La rédaction d’écrits plus ou moins complexes en
tenant compte de leurs spécificités (consigne de
poste, mail, compte-rendu de réunion, compte
rendu d'intervention...).

- La description d'une situation (compte-rendu
d’'incident, formalisation des opérations réalisées

sur un cahier de liaison,..).

PRE-REQUIS

Communiquer a l'oral sur les sujets simples de la

vie quotidienne.

PUBLIC

Tout public

DUREE INDICATIVE

de 14 a 35 heures

DELAI D'ACCES
1a 2 sessions par an si effectif suffisant

1 session a l'automne et 1 au printemps

TARIF

735 € colt pour un parcours de 35 heures de

formation

Nous consulter pour un parcours personnalisé,

SuUr mesure.

FINANCEMENT

Financement individuel

Fonds publics, France Travail ou Région, sous
réserve d'éligibilité

Plan de développement des compétences

MODALITE D'ADMISSION

Apres entretien

Apres test

MODALITES PEDAGOGIQUES

Formation individualisée accompagnée

SERVICE VALIDEUR

Le Greta délivre une attestation des acquis

VALIDATION

Ce document est un résumé et ne revét aucun caractére contractuel



Attestation de fin de formation

MODALITES D'EVALUATION

Dispositif d’'appréciation des résultats prévu
par le Greta

ACCESSIBILITE

Un référent handicap est disponible pour

étudier les conditions d'acceés a la formation.

A NOTER

FICHE FORMATION

GRETA DE GRENOBLE, Antenne Centre Isére
21, boulevard Edgar Kofler

38506 Voiron Cedex

VAUDOIN Anne-Laure

Tél: 04 76 84 20 60

ww.gretaformation.fr




