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PREPARATION ET PASSAGE PCIE - ICDL

OBJECTIFS

Cette formation s’'adresse aux personnes désireuses
d'évaluer leur niveau initial en bureautique et
internet, de repérer les écarts, puis de développer
leurs compétences bureautiques et internet afin
d'obtenir la

validation du Passeport de Compétences
Informatique Européens (PCIE).

Le PCIE valide la maitrise des logiciels de
traitement de texte, tableur, de présentation, de
base de données, ainsi que les pratiques pratiques
et connaissances numériques

(messagerie, sécurité, bonnes pratiques

numeériques.)

CONTENU

Remise a niveau selon besoin identifié lors de I'lCOP
: 14h
- Lecture et compréhension des consignes, base du

calcul, posture professionnelle.

Formation aux modules composant le parcours
individualisé du bénéficiaire : 126h

- Accueil, Intégration et Accompagnement
pédagogique

- Bureautique et numérique

- Essentiel de l'ordinateur
- Essentiel du web

- Traitement de texte

- Tableur

- Base de données

- Présentation

- Passage de la certification

Accompagnement a la recherche d’emploi : 21h

- S'initier aux regles de rédaction d'un courrier
- Etablir son CV, le mettre en ligne sur le site Pole

emploi

Pratiques innovantes : 14h
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Chaque bénéficiaire selon son niveau initial, sa
vitesse de progression et son objectif pourra
préparer tout ou partie des 6 modules PCIE.
Chaque module propose un apprentissage tutoré
en ligne via la plateforme ENI MEDIA PLUS.

La progression et la maitrise de chaque module de
formation sont validés par la réalisation d’exercices
intermédiaires ou finaux dans le cadre de
productions professionnelles conduites en collectif
ou en individuel.

Chaque module vise la maitrise des fonctions de

I'application pour un usage professionnel.

MODALITES PEDAGOGIQUES
- Positionnement
- Alternance de travail en groupe et individualisé

- Travail collectif pour favoriser les échanges,
I'expression (partage de point de vue, explication,

guestionnement, etc.), le partage d’'information

- Accés a la plateforme numérique e-greta et aux

outils numeériques

- Coaching et Développement de I'autonomie du

stagiaire...

VALIDATION

ENTRAINEMENT AUX PCIE/ICDL : tout au long de la
formation les bénéficiaires ont acces aux modules
d’entralnements du test final.

Cartification de tout ou partie des 6 modules ICDL

PRE-REQUIS

- Maitrise de la souris et du clavier - Maitrise
minimale des compétences de base en Frangais
(savoir lire le francais) - Connaissances de bases
Word et Excel.

DUREE INDICATIVE

161h a 181h (avec remise a niveau RaN) -
Préparation + passage PCIE : 133h - Appui
recherche d’emploi: 21h - Pratiques
innovantes : 14h - Remise a niveau (RaN): 14h
Durée hebdomadaire : 31,5h

DELAI D'ACCES

3 a 4 sessions par an

MODALITES D’ADMISSION

Prescription par réseau des prescripteurs aux
informations collectives (ICOP)

Sélection des candidats par des tests (papier
et/ou numérique)

Entretien individuel.

TARIF

2700€ montant maximum pour un parcours

complet

Nous consulter pour un parcours personnalisé,

sur mesure.

FINANCEMENT

Financement individuel

Fonds publics, France Travail ou Région, sous
réserve d'éligibilité

ACCESSIBILITE

Un référent handicap est disponible pour

étudier les conditions d'accés a la formation.
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NOS RESULTATS POUR L'ANNEE 2025
PUBLIC

Tout public TAUX DE SATISFACTION

Demandeur d'emploi 94% de nos stagiaires sont satisfaits

MODALITE D'ADMISSION

TAUX DE RETOUR A L'EMPLOI
Apres entretien

35% apres 6 mois
MODALITES PEDAGOGIQUES

Formation individualisée accompagnée

NIVEAU DE SORTIE

Sans équivalence de niveau

SERVICE VALIDEUR

Le Greta remet une attestation de formation

Le Greta délivre une attestation des acquis

VALIDATION

Attestation de fin de formation

MODALITES D'EVALUATION

Epreuves en cours et /ou fin de formation

INFORMATIONS
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